	Создаём компьютерные документы

Задание 1. Копирование и вставка фрагментов
1. Скопируйте файл Дом.doc в личную папку. Откройте файл.


3. Используя только операции копирования и вставки, восстановите полный текст стихотворения.
4. Сохраните файл в личной папке под именем Дом1.

Задание 2. Поиск и замена фрагментов
1. Скопируйте файл Мир.doc в личную папку. Откройте файл.


3. Придумайте свой «мир», заменив определение «сказочный» на другое с помощью функции «Найти и заменить».
5. Сохраните файл в личной папке под именем Мир1.

Задание 3. Ввод текста на английском языке
1. Создайте документ в личной папке под именем Скороговорка.
2. Переключите клавиатуру на режим ввода латинских букв и наберите текст английской скороговорки:



Задание 4. Работа с несколькими документами
1. Скопируйте в личную папку файлы Воды1.doc, Воды2.doс, Воды3.doc.
2. Создайте новый файл и соберите текст в новом файле. 
3. Сохраните файл в личной папке под именем Воды.doc и завершите работу с программой.

Задание 5. Вставка символов, отсутствующих на клавиатуре 
1. Создайте текстовый документ Символы в личной папке. Наберите текст:


2. Для вставки необходимых символов: вкладка Вставка -> группа Символы -> Другие символы.
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1/60 yactb rpagyca Ha3biBaeTCs MuHyTOM, @ 1/60 4acte MUHYTBI —
CeKyHAoi. MuHyTbl 0603HAYalOT 3HAKOM «'», @ CeKyHAbl — 3HaKOM «"»

Hanpumep, yron 8 60 rpaaycos, 32 MuHyThl M 17 cekyHa 0603Ha4aeTcs Tak:
60°32'17".
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Aom, xoTopsiii nocTpoun ixex
(aHrnuiickue HapoaHsie cTuxu B nepesoae C. Mapuaka)
Bot fiom,
KoTopsiit noctpoun [xex.

A 310 NweHuua,

KoTopas B TEMHOM YynaHe XpaHuTcs
B nome,

A 3T0 Becénas nTuua-cuHMLa,
KoTopasi 4acTo BopyeT nwexuuy,

Bor ko,
KOTOpbiit nyraet v NOBUT CUHULY,

Bot néc 6es xsocTa,
KOTOpbIf 33 WMBOPOT Tpenner KoTa,

A aTo kOopoBa 6eaporas,
JNarnyswasn craporo nca 6e3 xsocra,

A 370 cTapyuwka, cefas U cTporas,
KoTopasi aout Koposy 6e3poryio,

A 3TO NeHUBbIA U TONCTBINA NacTyx,
KoTopbiit 6paHUTCsi C KOPOBHULIGH CTPOroIO,

Bor pasa netyxa,
KoTopbie 6yasT Toro nactyxa,
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Cka304HbIA MUp

XKun-6bin ManeHbkuit BeremoTuk. M 6bina y HEro narywka — Takas
3enénan 1 ckasouHas. OnycTuwb eé B Tpasy, a OHa NP.LIF, NPLIF, NPLIF, NPLIT ...
1 KOMapa cnonaer.

Komap toxe 6bin Cka3ouHbii. OH B 3aflyM4MBOCTM NeTan Haja Pexolo, B
KOTOPOIA NNAaBanu CKa304HLIE PbiGbl.

DNa v cama peka Gbina cka3ouyHOI. U cka3ouHbie BOPOOLM YMpukanu Ha
BeTke. WM CKa3ouHbie MEpeBbA PacKkauMBanMCb OT CKa304HOrO BeTpa.
W ckaaouHoe ConHUE TO ONyCKanoch — TO NOAHNMASIOCK, TO OMYCKanoch — T0
AOAHAMANOCS. ..

Houbio Ha cka3ouHoM Hebe cusnm ckasouHbie 38e3abl.

«Kakoe BCE BOKpYr CKa3owHoe! — [yman maneHbkuit beremotuk (oM,
KOHEYHO, TOXe Gbin CKa3o4HbiM). — Ho nyywe Bcex mMos Jiarywka...»
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| like my Bunny.
Bears like honey.
Girls like cats.
Cats like rats.
Boys like gods.
Storks like frogs.

Mice like cheese.
Sparrows like peas.
Owis like mice.

| like rice.

Birds like grain.
Say it all again.






